REGOLAMENTO PER L'UTILIZZO DELLE AULE UNIVERSITARIE

(emanato con D.R. n. 907 — 2015, prot. n. 18915 - I/3 del 27.07.2015)

| termini relativi a persone che, nel presente Rag@nto, compaiono solo al maschile si
riferiscono indistintamente a persone di generenfémie e maschile. Si € rinunciato a
formulazioni rispettose dell’identita di genere pan compromettere la leggibilita del testo e
soddisfare I'esigenza di semplicita dello stesso.

Articolo 1
Oggetto

Il presente Regolamento disciplina, nel rispettofié primari dell’'Universita previsti dallo

Statuto, 'utilizzo di aule e spazi di pertinenzgltniversita di Foggia da parte di soggetti
sia esterni, pubblici e/o privati, sia interni. $oesclusi dalla presente disciplina i casi di
utilizzo delle aule universitarie per lo svolgimendelle ordinarie attivita didattiche e di

ricerca, per le quali la gestione € dei singolidipnenti in via diretta.

Articolo 2

Sogagetti interni che possono utilizzare le aule

Sono considerati interni all’'Universita di Foggiseiguenti soggetti: associazioni studentesche
0 gruppi di studenti, organizzazioni sindacali,casazioni del personale o gruppi di personale
ed enti pubblici e privati che abbiano stipulatcadi con I'Ateneo che ne prevedono

l'utilizzo.

Articolo 3

Soggetti esterni che possono utilizzare le aule

Possono chiedere di usufruire delle aule di ctaralll del presente Regolamento:
a) enti pubblici e privati per lo svolgimento di aftdv e manifestazioni di carattere
culturale, scientifico e didattico;
b) enti pubblici e privati per lo svolgimento di comsb
E esclusa la concessione delle aule per manifestaaventi finalita politiche e sindacali non

inerenti I'Universita e la Ricerca



Le richieste per finalita diverse da quelle indécaérranno valutate caso per caso.

Articolo 4

Concessione spazi a titolo gratuito

Gli spazi dell’Ateneo, compatibilmente con il nofdmavolgimento dell’attivita didattica,
posSsono essere concessi gratuitamente dal Retthregoncerto con il Direttore di
Dipartimento, per ospitare sia le manifestazioretsimente connesse alle attivita didattiche,
scientifiche e di ricerca dell’Ateneo sia le iniav@ promosse dalle componenti interne per
motivi culturali, sindacali o legati alla vita umksitaria, previa domanda motivata, inoltrata

dal richiedente di norma 15 giorni prima della datavista per I'utilizzo.

Gli spazi in questione possono essere conces$o @@olgimento delle manifestazioni di cui
sopra anche se organizzate in tutto o in parteaatiributo di enti pubblici e/o privati che non
abbiano fini di lucro, e a condizione che l'orgamatore non conceda a sua volta l'utilizzo di
spazi per catering o stand espositivi. In tali cagichiedente inoltrera al Rettore, di norma
almeno 30 giorni prima della data prevista perillago, apposita domanda completata da
tutta la documentazione comprovante il possessoedgisiti necessari e dalla compilazione

delle schede allegate.

Le aule per I'espletamento di concorsi banditi 'dédineo saranno messe a disposizione
gratuitamente; le date dovranno essere preventivi@meoncordate con la competente
struttura di Ateneo che si raccordera con i Dipaetiti interessati per non interferire con il

normale svolgimento dellattivita didattica.

La concessione di spazi a soggetti pubblici o pripar I'espletamento di attivita di tipo

concorsuale non potra essere a titolo gratuito.

Articolo 5

Concessione spazi a titolo oneroso

Gli spazi dell’Ateneo concessi a titolo oneroso leesvolgimento di attivita congressuale e
manifestazioni culturali sono conferiti, compatibénte con il normale svolgimento

dell'attivita didattica, a fronte del pagamentaidicorrispettivo successivo all’emissione della
relativa fattura ai sensi dell’art. 3 D.P.R. n. B3 2 ed in forza del vigente Regolamento di

Ateneo per la disciplina delle attivita conto terzi



L’utilizzo dovra avvenire nel rispetto della norivat vigente in materia di sicurezza degli

ambienti e dei lavoratori.
Il corrispettivo fatturato deve coprire:

* il servizio di apertura e chiusura degli spaziiz#ati;

* il servizio di pulizia ordinario;

* il imborso forfetario delle spese di riscaldarten raffreddamento;

* il consumo di energia elettrica compatibile caragto previsto dalla dotazione elettrica
dell'aula;

* la messa a disposizione degli impianti di ampéfiione e videoproiezione ove esistenti,
il cui utilizzo dovra essere supportato dal persmihecnico amministrativo preposto da
guesta Universita, al fine di salvaguardare leeattature in uso e consentirne I'eventuale

integrazione con attrezzature esterne a caricacteédente.

Eventuali costi per specifiche professionalita, npresenti tra il personale tecnico
amministrativo preposto, necessarie per I'espletanéell’evento e per qualsiasi ulteriore
servizio, saranno a carico del soggetto richiedgmtavia autorizzazione dei competenti uffici

dell’Amministrazione universitaria.

In caso di svolgimento di attivita e manifestazidarante le festivita infrasettimanali, o al
sabato ed alla domenica, saranno calcolate le dawaggiorazioni necessarie alla copertura
del compenso spettante al personale universitamegnato (ore di lavoro straordinario), per
garantire lo svolgimento della manifestazione, coamehe le dovute maggiorazioni dei
servizi di pulizia, vigilanza, assistenza tecnio@&ccanica ed elettrica, ed ogni altra necessita;
il loro costo sara quindi aggiuntivo rispetto a lipueelle aule di cui al successivo art. 7.

Le maggiorazioni indicate al precedente comma desgnte articolo saranno determinate
secondo quanto disposto dal Regolamento per ileconénto di incarichi retribuiti al
personale tecnico-amministrativo solo in occasidneventi organizzati da soggetti esterni

individuati discrezionalmente dal Rettore e daleiore di Dipartimento competente.

Art. 6
Presentazione della richiesta

Per consentire la programmazione degli impegnrjdeieste di prenotazione per l'utilizzo

degli spazi possono essere anticipate telefonicearadia competente struttura amministrativa



e devono comunque essere confermate per iscritto emon oltre il 15° giorno precedente la
data di inizio della manifestazione, pena I'annukmto della prenotazione stessa.

Le richieste devono contenere il titolo, le datgierari di svolgimento della manifestazione,
specificando i giorni necessari per l'allestimemibdisallestimento, le finalita e il programma
della manifestazione, la segreteria organizzatma it relativo recapito e l'indicazione di

eventuali ulteriori servizi (coffee-break, buffatjlizzo di particolari attrezzature tecniche) ed

i dati amministrativi necessari per la fatturazione
Ogni richiesta dovra essere completata con la damiphne delle schede allegate.

Per le manifestazioni strettamente connesse dllgtatdidattiche, scientifiche e di ricerca
dell'Ateneo quelle richieste dalle componenti ineeper motivi culturali, sindacali o legati
alla vita universitaria, la richiesta di concessgiatitolo gratuito degli spazi, adeguatamente
motivata, deve essere inoltrata al Rettore che isisge il parere del Direttore di

Dipartimento.

Per quanto attiene alle manifestazioni di cui spge organizzate in tutto o in parte col
contributo di enti pubblici e/o privati che non &bio fine di lucro, e a condizione che
I'organizzatore non conceda a sua volta l'utilizi@pazi espositivi 0 per catering, la richiesta
di concessione a titolo gratuito degli spazi, adégmente motivata, deve essere presentata al

Rettore almeno 30 giorni prima della data previsal utilizzo.

La struttura universitaria che richiede l'utilizagratuito di spazi dovra collaborare, con

personale proprio, alle attivita necessarie pavtdgimento della manifestazione.

Qualora non sia espressamente richiesto l'usmla tjratuito, la domanda di utilizzo degli
spazi si intendera a titolo oneroso e saranno egtplyli importi indicati nell’art. 7 di questo

Regolamento.

Nel caso in cui I'esigenza non sia circoscrittauad sola aula, ma interessi piu aule e spazi, il
richiedente dovra evidenziare in maniera chiarasalistiva le proprie esigenze, da sottoporsi
al visto della competente struttura di Ateneo petidpondenza dell’'uso e per il rispetto delle
norme antinfortunistiche, di sicurezza e preveregimtendi. In questo caso la richiesta dovra
essere presentata almeno 30 giorni prima delladiathettivo utilizzo.

Il responsabile della struttura, valutata la coniilg& con I'attivita istituzionale della stessa,
decide se accogliere la richiesta dandone formal®uaicazione. Tale comunicazione

conterra le regole cui la concessione & soggetapreso limporto della spesa da

rimborsare.



Articolo 7

Rimborso spese per I'uso dei locali

Per I'utilizzo dei locali di cui agli articoli preclenti deve essere corrisposto all’'Universita un
rimborso spese forfetarioil cui ammontare viene determinato dal Consiglio di
Amministrazione in relazione alla quantificaziomgyalutabile periodicamente, dei costi
indicati al precedente art. 5.

Per I'applicazione del presente regolamento e dimoiova determinazione, vengono definiti i

seguenti importi:

€ 1.100,00 per l'intera giornata ed € 700,00rpeta giornata per I'utilizzo dell’Aula
Magna sita in Via Caggese n. 1;

- € 700,00 per I'Aula Magna del Dipartimento di Ggprudenza,

- € 400,0Qper I'Aula Turtur della Facolta di Medicina e Chigig;

- € 500,00 per l'Aula Magna del Dipartimento di Stuwimanistici ovvero per I'Aula

Magna del Dipartimento di Scienze Agrarie;
- € 300,00 per I'Aula Magna del Corso di Laurea iro@uiatria e Protesi dentaria;
- € 300,00 per l'aula Magna del Corso di Laurea @reze delle Attivita Motorie e
Sportive;

- € 350,00 per ciascuna aula di Dipartimento condpill00 posti;

- da€ 150,00 a€ 250,00 per ogni aula con med®@iposti;

- da€ 25,00 a € 100,00 per spazi diversi in relazalta dimensione.
Il costo indicato € da intendersi su base giorralieel caso di richiesta di utilizzo per un
periodo superiore a tre giorni puo essere accordatdettore una riduzione del rimborso
fino al 30%.
Il versamento del rimborso spese dovra esseretigffet con accredito sul conto corrente
bancario dell’'Universita presso I'lstituto cassiatell’Universita, che ne rilascera relativa
quietanza, almeno cinque giorni prima dell’utilizzei locali richiesti.
In caso di annullamento dell’evento in programna@asbdmme gia versate saranno restituite
proporzionalmente ai giorni residui.
L'utilizzo degli spazi accessori per stand, segr@temostre, servizi diversi dovra essere

concordato.



L'utilizzo di particolari attrezzature (traduzior@multanea, riprese televisive, ecc.) e la
presenza di personale tecnico qualificato duramte nlanifestazione dovranno essere
preventivamente concordati anche con riferimentbasgetto economico riportato al
precedente art. 5.

Per I'utilizzo dei locali per lo svolgimento di coorsi da parte di enti pubblici i corrispettivi
possono subire riduzioni fino ad un massimo del 30%

L'utilizzo delle aule e spazi e gratuito per asaamni studentesche o gruppi di studenti,
organizzazioni sindacali, associazioni del persmwagiruppi di personale, e per enti pubblici
e privati che abbiano stipulato accordi con I'Atene che ne prevedano [utilizzo
compatibilmente con il normale orario di lavoro gersonale tecnico amministrativo da
impegnare nell’attivita.

Su motivata richiesta l'utilizzo di aule o di spgzio essere autorizzato dal Rettore o dal Pro
Rettore senza il rimborso spese quando trattasi di maaidesti di particolare interesse per

'Universita.

Articolo 8

Assicurazione

Il soggetto organizzatore assumera in proprio oggponsabilita in caso di infortuni e/o danni
arrecati, eventualmente, alle persone ed alle tas® dell’'Universita che di terzi, nello
svolgimento dell'evento. A tal fine dovra stipulampposita polizza assicurativa di
responsabilita civile che preveda, per tutta laathudell’evento, la copertura di danni a cose
e/o persone che dovessero essere arrecati dalgpgysonale, con un massimale unico non
inferiore ad € 1.000.000,00 per sinistro e per quagis L'Universita & esplicitamente sollevata
da ogni obbligo e/o responsabilita verso il pertounigpendente del soggetto organizzatore o
altro soggetto da questo incaricato dell’espletdmet attivita connesse (services audio-

video, catering, impalcature, altri servizi tecnacc.).

Il soggetto organizzatore, in ogni caso, dovra peolere tempestivamente e a proprie spese,

alla riparazione e/o sostituzione delle cose dagiaggynell’ambito degli spazi interessati.

Articolo 9

Aule informatizzate

Per I'utilizzo di aule informatizzate il corrispetb sara costituito dalla somma:



del costo base di € 10,00 al giorno (€ 5,00 perzagzornata) per singola postazione
di Personal Computer configurato;
quota integrativa, che sara determinata di voltadita in relazione alla tecnologia

richiesta e al personale tecnico necessario pangare le funzionalita.

Articolo 10

Oneri accessori

Prima dell'utilizzo degli spazi richiesti I'orgardatore dovra depositare, presso I'Ufficio

incaricato di rilasciarne l'autorizzazione, idongalizza assicurativa a tutela dei rischi da

Responsabilita Civile verso Terzi propei di tutti coloro della cui opera professionale

I'organizzatore si avvale, nonché di coloro chetigesno le attivita collaterali alla

manifestazione.

Tale obbligo non €& previsto per manifestazioni oiggate esclusivamente da personale

universitario o da studenti; anche in questo cagtgvia, qualora ci si avvalga di prestazioni

d’opera professionali di terzi e vengano svoltesiédt collaterali, dovranno essere rispettate le

condizioni previste al precedente comma.

Sono a carico degli utilizzatori delle aule i segfueneri:

facchinaggio, nel caso in cui si presenti I'esigenlz spostare arredi, purché cio sia
stato preventivamente e formalmente autorizzato;

vigilanza nel caso in cui 'uso delle aule avvengsi protragga al di fuori dell’orario
di servizio del personale dell’'Universita, o in manza dello stesso.;

servizio di catering;

servizio hostess;

assistenza del personale tecnico impiegato oltrerihale orario di lavoro.

Articolo 11

Responsabilita

| soggetti usufruttuari dovranno attenersi puntwadte a quanto disposto nel presente

regolamento nonché alle eventuali prescrizioni ebganno fornite in sede autorizzativa,;

dovranno comunque rispettare tutte le norme vigantnateria antinfortunistica, sicurezza e

prevenzione incendi.



| locali dovranno essere riconsegnati nello stes&io nel quale sono stati messi a
disposizione.
Prima dello svolgimento delle attivita autorizzdtgniversita comunichera il referente

interno a cui rivolgersi per ogni eventuale esigenz



